Emails van Moedig en Vrij als veilig markeren

Moedig en Vrij doet al zijn belangrijke communicatie per email. Het gebeurt echter regelmatig dat onze emails in
de spam map terecht te komen. Je kunt dit voorkomen door emails die eindigen op “@moedigenvrij.be” als veilige
afzender toe te voegen. Veilige afzenders zijn personen en/of domeinen waarvan je altijd de mail wilt ontvangen.
Berichten afkomstig van de lijst met veilige afzenders komen niet in je spammap terecht.

Er bestaan vele verschillende mail programma’s en ze hebben allemaal een andere manier om dit te doen. Wij
geven hieronder een overzicht hoe je dit kan doen in de meest populaire programma’s:

e Gmail
e Hotmail, Outlook, Windows Live Mail, MSN mail
e Yahoo

¢ Mac OS X Mail
e Microsoft Outlook
e Telenet

Als je niet graag een regel instelt, dan kan het ook helpen om onze belangrijkste email adressen als
contactpersoon toe te voegen in je email programma. Emails afkomstig van contactpersonen worden meestal ook
niet naar de spam folder gestuurd. Onze belangrijkste email adressen zijn:

e |edenadministratie@moedigenvrij.be
e nieuwsbrief@moedigenvrij.be
¢ info@moedigenvrij.be

Er zijn ook een aantal afdelingen die een eigen email adres hebben. Bijvoorbeeld kleuterturnen@moedigenvrij.be.
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Gmail

1. Open je Gmail en klik op instellingen (= het tandwieltje rechts bovenaan)
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3. Kies voor “Filters en geblokkeerde addressen”
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4. Klik op “Nieuwe filter aanmaken”
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5. Zet bij “van” onze domeinnaam, namelijk “moedigenvrij.be” en klik daarna op “Filter maken”
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Vink “Nooit naar spam verzenden” aan en klik nogmaals op “Filter maken”. Indien je nog extra opties wil, kan
je deze ook hier instellen. Let op: deze nieuwe instelling gaat er niet voor zorgen dat reeds ontvangen emails
die al in de spam folder zitten automatisch naar je inbox gaan verplaats worden.
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Hotmail, Outlook, Windows Live Mail, MSN mail

1. Open je account en klik op instellingen (= het tandwieltje rechts bovenaan)
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2. Kies voor “Alle Outlook-instellingen weergeven”. Het kan zijn dat je deze stap niet moet doen en dat je
meteen bij stap 3 terecht komt.

Outlook

l] Verwijderen T Archiveren (&) Ongewenste e-mail ~ < Opn %
Instellingen
Mappen ) & Prioriteit =7 Overige | O Outlook-instellingen zoeken |
Postvak IN 407 O Microsoft Family Het Microseft-accouni Thema

Ongewenste e-...

Concepten

Verzonden items

Verwijderde it...

Archiveren

MNotities

Archief

Ll

814

Conversation Hist...

Nieuwe map

Groepen

Your family

Upgrade uitvoeren

naar Office 365
premium-functies
van Outlook

060 0

Microsoft-accountteam

Maart

Klantenservice Wish List

Ouder

Bitcoin Investor

Microsoft OneDrive

Wijziging van wachtwe

Bewvestig Je account E

Verdien miljoenen me

Uw OneDrive wordt b

Eak=l

= |

Alles weergeven

Donkere modus @
Postvak IN met prioriteit @
Bureaubladmeldingen

Dichtheid weergeven @®

Volledig MNormaal

Gespreksweergave @
@ Nieuwste bericht bovenaan
O Nieuwste berichten onderaan

O uit

| mmn rmam + o

Compact

Alle Outlook-instellingen weergeven &




3. Klik op “E-mail”, daarna op “Ongewenste e-mail” en klik daarna op “+ Toevoegen” om een veilige afzender

toe te voegen.
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4. Vul onze domeinnaam “moedigenvrij.be” in en druk op enter.
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5. Drukdaarna op “Opslaan” om je wijzigingen op te slaan. Let op: deze nieuwe instelling gaat er niet voor zorgen
dat reeds ontvangen emails die al in de spam folder zitten automatisch naar je inbox gaan verplaats worden.
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6. Gelukt! Vanaf nu komen al onze emails in je inbox terecht! Je mag dit venster gewoon sluiten door op het

kruisje rechts bovenaan te klikken.
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Yahoo

1. Open je account en kies voor “Instellingen”. Druk daarna op “Ga”.
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2. Kies voor “Filters” en voeg een nieuwe filter toe door op de knop “Nieuwe filter toevoegen” te drukken.
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3. Vervolledig de eigenschappen voor je nieuwe filter:
a. Geef een naam aan je filter (bv. Moedig en Vrij)
b. In hetvakje van afzender kies je voor de filter “bevat” en vul je in het vakje eronder onze domeinnaam
in voorafgegaan door een ‘@’ (= @moedigenvrij.be)
c. Kies om de mail te verplaatsen naar “Postvak in”.
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4. Klik op “Opslaan” om je nieuwe filter te bewaren.
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Mac OS X Mail

1. Open je Mac OS X Mail programma en klik op “Mail” - “Voorkeuren”
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2. Klik op het tabblad “Regels” en klik daarna op “Voeg regel toe”
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3. Geef de juiste eigenschappen aan je filter:
a. Beschrijving: “whitelist: moedigenvrij.be” (mag ook iets anders zijn natuurlijk)
Voorwaarden aan te voldoen: “alle”

b
c. Selecteer “Van”, “eindigt op” en vul daarna “@moedigenvrij.be” in
d. Taken uit te voeren: “Verplaats bericht’ naar postbus “Inkomend”

Druk daarna op “OK” om je nieuwe filter te bewaren.
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Microsoft Outlook

1. Open Microsoft Outlook en ga naar “Start” > “Ongewenste e-mail’ > “Opties voor ongewenste e-mail”

B 5 - -
BESTAMD START VERZEMDEMNOMTVAMGEM rLP EEELD Maorton

Ijl % lrillmf“'-.legnarEﬂ x Q @ E

x
_ _ Opschonen =~
Mieuwe Mieuwe

. erwijderen Beantwoorden Allen Doors
e-mail items ~ &5 Ongewenste e-mail - beantwoorden

Mieuw 39 Afzender blokkeren IEren
4 Favorieten Afzender nooit blokkeren -
Postvak IN 2 Domein van de afzender nooit blokkeren (@voorbeeld.com) "
Sant Deze groep of mailinglijst nooit blokkeren
Trash 624

@ Opties voor ongewenste e-mail...

2. Klik op het tabblad “Veilige afzenders” en kies daarna voor “Toevoegen”
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3. Vul onze domeinnaam in “@moedigenvrij.be” en klik daarna op “OK”
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4. Jefilter is toegevoegd. Klik op “Toepassen” en daarna opnieuw op “OK”
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Telenet

1. Open je Telenet webmail en kies voor “Instellingen”.
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2. Ganaar “Vertrouwde adressen”. Vul in het tekstvak “@moedigenvrij.be” in klik op “Toevoegen”.
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3. Druk op “Opslaan” om je wijzigingen te bewaren.
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